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P E N G A N T A R 
 

 

Aplikasi ereporting adalah aplikasi yang dikembangkan untuk menampung data capaian 
kinerja yang meliputi Indikator Kinerja Utama (IKU) dan Indikator Kinerja Khusus (IKK). Terdapat 
tiga kategori proses pelaporan melalui ereporting: 

1. Input data dilakukan oleh unit kerja 

2. Input data didistribusi dari sumber data dengan menggunakan Application Programming 
Interface (API) seperti SIAK, SPOT, LITABMAS, SISTER, SINTA, SIMKERMA dll. 

3. Input data didistribusi oleh unit kerja penanggung jawab (PIC) yang memiliki sumber data 
sesuai dengan tupoksi unitnya. 

Dalam menyampaikan data laporan capaian kinerja, unit kerja memiliki kewajiban untuk 
memvalidasi data agar memiliki relevansi terhadap pencapaian target yang sesuai dengan 
definisi setiap indikator. Validasi data juga dilakukan oleh unit kerja (PIC) yang memiliki sumber 
data. Hal ini sebagai upaya meminimalisasi data yang tidak relevan atau tidak memenuhi 
kesesuaian dengan kriteria capaian. 

Pelaporan melalui ereporting memiliki mekanisme terbuka. Hal ini memungkinkan unit 
kerja dapat menginput laporan kapan saja sesuai dengan periode laporan (triwulan). Aplikasi 
ereporting akan ditutup ketika berakhir periode laporan triwulan. Penutupan ereporting 
dilakukan sebagai proses penarikan seluruh data capaian kinerja UPI secara kelembagaan yang 
akan digunakan Universitas untuk melakukan pengukuran, pelaporan dan penilaian kinerja unit 
kerja. Ereporting akan kembali dibuka sepanjang periode triwulan setelah masa pengukuran 
kinerja selesai dilakukan. Pembukaan ereporting selama periode triwulan ini agar memudahkan 
unit kerja dapat secara langsung menginput data capaian secara real time.  

Laporan kinerja setiap triwulan akan menjadi bahan pengukuran kinerja serta sebagai 
instrumen penilaian kinerja unit kerja. Melalui kegiatan Reviu, Evaluasi dan Pengukuran Kinerja 
Triwulan seluruh unit kerja di lingkungan UPI memiliki kewajiban untuk melaksanakan kegiatan 
tersebut sebagai proses pengendalian kinerja secara kelembagaan. 

Selanjutnya kami berharap panduan ini akan memberikan referensi yang utuh terkait 
teknis proses pelaporan data capaian kinerja melalui ereporting.  
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PANDUAN PELAPORAN MELALUI EREPORTING 
 
1. Sebelum melakukan pelaporan triwulan, pastikan rencana aksi sudah dipetakan sesuai 

proposional per triwulan melalui laman eplanning.upi.edu dengan menggunakan akun eplanning. 
Pilih  menu perencanaan →  rencana aksi →  edit 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Proporsi rencana aksi pada triwulan ke- IV harus menggambarkan keseluruhan target unit 
  

2. Login ereporting melalui laman ereporting.upi.edu. Input username dan password (gunakan akun 
ereporting) 
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3. Pilih periode waktu pelaporan → klik menu  untuk menginput data indikator capaian 

kinerja. Indikator yang ditampilkan pada masing-masing unit kerja akan berbeda, berikut salah 
satu contohnya. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

4. Terdapat keterangan yang meliputi Definisi dan Perhitungan dalam setiap indikator (Indikator Kinerja 
Utama dan Indikator Kinerja Khusus) yang ditandai dengan simbol          untuk Definisi dan        Formula 
Perhitungan   

Proses pengisian data dilakukan dengan tiga cara: 

a. menginputkan langsung ke aplikasi 

 
 

b. mengunggah file excell berisi data yang formatnya sudah ditentukan 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

c. melakukan sinkronisasi  dari aplikasi lain (API) pada  bagian ini ditandai dengan simbol   

Pengaturan 
Profil Unit 
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5.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Berisi perhitungan yang dipergunakan untuk mengisi capaian indikator 

Berisi penjelasan mengenai tabel yang akan diinputkan datanya 

Berisi data yang diperoleh dari aplikasi lain/ API (Application Programming Interface) 

Menunjukan 
jumlah data 

yang diinput 

pada setiap 

indikator 

kinerja 
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6. Proses Input Data 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a. Menu  digunakan untuk menginput/menambah data   
 
 

a 

b 

c 

d 

Input data indikator kinerja melalui aplikasi, lengkapi data, lalu klik Simpan dan Kembali 
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b. Menu                digunakan untuk mengunduh format atau template Microsoft Excel yang berisi 
struktur kolom dan ketentuan pengisian data sehingga unit kerja dapat menyiapkan data sesuai dengan 
format yang dipersyaratkan serta di unggah kembali pada menu  

 

format tabel dalam format microsoft excel yang akan diisi secara manual 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Tabel referensi 

 
  Berisi tabel referensi yang dibutuhkan untuk mengisi tabel format isian 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Pastikan data yang diinputkan sesuai 
dengan data pada tabel referensi 

Klik data yang dibutuhkan, 
maka otomatis akan 

tersalin di clipboard 
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c. Menu                digunakan jika data pada file Microsoft Excell sudah dilengkapi dan diunggah 
pada menu ini 

 
 
 
  
 

 

Data terupload dalam tabel di aplikasi 

 

 
a. Menu       digunakan untuk mengunduh data yang diinputkan ke dalam sistem 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Klik menu untuk melihat rekapitulasi jumlah data yang diinputkan pada ereporting 

 
 
Catatan: 

Pelaporan tepat waktu, dan data selalu ter-update 

Unit kerja melakukan validasi data sebelum menginput data laporan dengan berdasar pada akurasi 

dan kelengkapan data pendukung 

 

 

Pilih format tabel yang 
sudah terisi data 



 

 


