
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 | 1 

 

Panduan ePlanning  

2
0

2
4

 

PANDUAN E-PLANNING 

TAHUN 2024  
 

I. Membuka Aplikasi ePlanning 
1. Buka browser (Firefox/Google Chrome/Microsoft Edge, dsb) dan ketikkan alamat eplanning: 

http://eplanning.upi.edu) 

2. Tampilan login ePlanning 

 

3. Masukkan User ID dan Password dan klik tombol Login/tombol Enter pada Keyboard 

 
 

http://eplanning.upi.edu/
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II. Langkah Memasukan Usulan RKAT 
 

1. Pilih menu Perencanaan, lalu klik Usulan RKAT 

  
 

2. Muncul tayangan seperti berikut:  
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3. Klik usulan Buat Usulan RKAT                                        

Muncul konfirmasi Buat Usulan RKAT, klik Ya 

  

 

4. Alokasi Pagu Unit Kerja 2024 dapat dilihat pada tabel dibawah ini 

 

 

5. Proporsi Anggaran, IKU, dan Kebijakan  

Proporsi ini adalah acuan bagi unit kerja untuk merumuskan Program dan Kegiatan di RKAT Unit Kerja  

 

Unit Akademik 
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Unit Non Akademik 

 

 

6. Klik tombol tambah  

 

Untuk memilih kegiatan dapat dilakukan dengan cara memilih kegiatan yang ada di dalam daftar secara 

langsung, atau dengan mengetik kata kunci. Kata kunci dapat berupa nama kegiatan, kode kegiatan, 

IKU/IKT, atau kategori. 

Pilih Kegiatan 
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7. Isi indikator, volume, satuan, outcome, sumber dana, bulan kegiatan dan rencana penarikan dana 

sesuai kebutuhan. Lalu klik simpan. 

 
 

8. Kegiatan tersebut akan muncul seperti berikut 

 

Klik tombol edit  

 

9. Klik tambah                     untuk memasukan Mata Anggaran Kegiatan (MAK). Pilih MAK yang diperlukan.  

Klik simpan. 

 

 

10. Klik tambah                     untuk memasukan Detail MAK. Pilih SBU yang sesuai.  

Isikan keterangan, volume, satuan, dan tarif sesuai dengan kebutuhan. Klik simpan. 

 

 

 

 

 



 | 6 

 

Panduan ePlanning  

2
0

2
4

 

11. Pengisian RKAT Pendapatan 

Klik menu Perencanaan, RKAT, Usulan Pendapatan 

  

 

12. Klik tombol tambah                      untuk menambahkan kegiatan pendapatan yang ada pada unit kerja. 

Isi Jenis Pendapatan, Uraian, Volume, Satuan, Sumber Dana, Bulan Penerimaan, dan Kontribusi ke 

Universitas, sesuai kebutuhan.  

Lalu klik simpan.  
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13. Menu Cari Kegiatan 

Klik menu Perencanaan, RKAT, Cari Kegiatan.  

 

Disini kita bisa mencari kegiatan yang dibutuhkan sebagai bahan acuan. 
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14. Mencetak Laporan 

Klik menu Perencanaan, Laporan.  

 

 

Pilih format laporan yang dibutuhkan 
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15. Rencana Aksi 

Klik Perencanaan, Rencana Aksi 

 

Unit kerja merumuskan rencana aksi berdasarkan agenda triwulanan. 
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16. Capaian IKU 

Berisi tentang perbandingan antara target dan Realisasi Capaian IKU. 

Klik Monev, Capaian IKU 

 

Unit kerja menginput Capaian IKU berdasarkan capaian target triwulanan. 

 



 | 11 

 

Panduan ePlanning  

2
0

2
4

 

III. Langkah Memasukan Revisi RKAT 
 

Langkah-langkah untuk memasukan revisi RKAT pada eplanning adalah sama dengan langkah-langkah 

memasukan usulan RKAT. Perbedaannya, ketika periode usulan RKAT sudah dilaksanakan oleh unit 

kerja, menu Usulan RKAT akan berubah menjadi menu Revisi RKAT. Begitu juga menu Usulan 

Pendapatan, akan berubah menjadi Revisi Pendapatan. 

                         

IV. Menu lain pada eplanning 
 

1. User 

Menu ini dipergunakan untuk merubah password login eplanning. 
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2. Pedoman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berisi Peraturan Menteri keuangan tentang Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran 2024, Pedoman 

Penyusunan RKAT 2024, Panduan Pengisian eplanning 2024, dan Pedoman Implementasi RKAT UPI 2024 yang 

menjadi acuan dalam penyusunan dan implementasi RKAT tahun 2024. 

 

3. Dashboard 

 

  

Dashboard 1 berisi Diagram Anggaran Kebijakan dan Anggaran Realisasi Kebijakan sedangkan Dashboard 2 

berisi Diagram Rencana Aksi dan Realisasi IKU dan Capaian Nilai Kinerja. 
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4. Perencanaan 

  

a. Dashboard, menunjukan Diagram Rencana Penarikan Biaya RKAT 

b. Profil, menunjukan profil unit kerja yang harus selalu diupdate setiap ada perubahan 

c. Rencana Aksi, menunjukan Tabel Indikator Kinerja dan Indikator Kinerja Khusus Unit 

d. RKAT, terbagi atas 5 (lima) sub menu, yaitu:       

1) Pendapatan, untuk melihat jumlah pendapatan yang ada di unit kerja. Nama Kegiatan, jumlah 

pendapatan, jumlah kontribusi ke universitas, dan jumlah belanja di RKAT 

2) Usulan Pendapatan/Revisi Pendapatan, sub menu untuk memasukan pendapatan di unit kerja 

3) RKAT, untuk melihat RKAT yang sedang berjalan 

4) Usulan RKAT/Revisi RKAT, untuk memasukan usulan/revisi RKAT 

5) Cari Kegiatan, untuk mencari kegiatan yang dibutuhkan sebagai bahan acuan 

e. Hasil Evaluasi, menunjukan hasil reviu atas usulan RKAT unit kerja dari Tim RKAT Universitas 

f. Arsip, untuk mengunggah file usulan RKAT, perjanjian kinerja, usulan semula-menjadi ketika 

melaksanakan revisi, dan file RKAT yang sudah ditandatangani oleh pimpinan unit kerja dan Rektor 

g. Unggah KAK, untuk mengunggah file KAK 

h. Laporan, untuk mencetak laporan perencanaan anggaran 

 

5. Monev 

 

a. Dashboard, menunjukan Diagram Rencana dan Realisasi Anggaran RKAT dan Grafik Kinerja 

b. Instrumen, untuk mengisi monitoring dan evaluasi terhadap kegiatan yang sudah realisasi/memiliki daya 

serap.  

c. Capaian IKU/IKK, untuk mengisi realisasi dari rencana aksi pertriwulan 

d. Laporan, untuk mencetak laporan terkait daya serap/realisasi anggaran 

e. Upload Analisis, digunakan untuk mendownload format analisis bulanan untuk kemudian di diskusikan 

dengan pimpinan, ditandatangani, dipindai, dan diunggah kembali sebagai bukti monitoring dan evaluasi 

bulanan unit kerja 
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6. Evaluasi AKIP 

 
 

Berisi Instrumen Evaluasi Akuntabilitas Kinerja 
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