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PANDUAN PELAPORAN 
Implementasi RKAT dan Pencapaian Perjanjian Kinerja Unit Kerja 

melalui aplikasi Eplanning 

I. Membuka Aplikasi ePlanning 
1. Buka browser (Firefox/Google Chrome/Microsoft Edge, dsb) dan ketikkan alamat eplanning: 

http://eplanning.upi.edu) 

2. Tampilan login ePlanning 

 

3. Masukkan User ID dan Password dan klik tombol Login/tombol Enter pada Keyboard 

 

http://eplanning.upi.edu/


Panduan Pelaporan melalui aplikasi ePlanning  
2 

 

2
0

2
4

 

II. Langkah Pengisian Monev 
 

 
 

Pada menu Monev, terdapat 5 sub menu, yaitu: 

1. Dashboard, menunjukan Grafik Rencana dan Realisasi Anggaran RKAT dan Grafik Kinerja 

 
Grafik ini menunjukan perbandingan antara rencana dengan realisasi penggunaan anggaran.  

 
Grafik ini menunjukan persentase capaian IKU yang dicapai oleh unit kerja. 
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2. Instrumen, untuk mengisi monitoring dan evaluasi terhadap kegiatan yang sudah 

realisasi/memiliki daya serap.  

 
 

a. Bagian a dipilih dengan cara di klik. Menampilkan instrumen sesuai dengan pilihan. 

 
 

b. Bagian b dipilih dengan cara di klik. Menampilkan banyaknya halaman instrumen sesuai 

dengan pilihan. 

 
 

c. Bagian c dipilih dengan cara di klik. Menampilkan isi dari instrumen yang harus dilengkapi. 

Lengkapi kolom Uraian dan Output Kegiatan yang sudah tercantum angka realisasinya. 

 

Contoh.  

Pada Bulan April sudah tercantum angka realisasi sebesar 38.500.000.  

Pada kolom Uraian dan Output Kegiatan, diisi dengan aktivitas apa saja yang sudah 

dilaksanakan beserta output yang dihasilkannya. 

Misalnya.  

Terbayarkannya Bantuan Uji Kompetensi Mahasiswa sebanyak 140 Mahasiswa. 

Output kegiatan: Terdapat 140 sertifikat Uji Kompetensi Mahasiswa. 

a 

b 

c 
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Klik tombol simpan untuk menyimpan perubahan pada instrumen. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Instrumen yang masih memerlukan perbaikan, ditandai dengan tanda silang merah  

Sedangkan instrumen yang sudah di approve ditandai dengan tanda centang hijau  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Instrumen sudah terisi, 

menunggu approve dari 

Dit. Renor Tabel rekap antara rencana penarikan,  

realisasi, dan volume/program 
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3. Capaian IKU/IKK, untuk mengisi realisasi dari rencana aksi pertriwulan 

 
Klik tombol edit, lengkapi, lalu klik simpan 

 

Uraian kinerja Indikator Kinerja Utama (IKU) diambil dari isian aplikasi ekinerja. Sedangkan 

uraian kinerja untuk Indikator Kinerja Khusus dilengkapi secara manual. 

 

 
 

Kolom Catatan diisi oleh Dit. Renor, jika ada hal-hal yang perlu ditindaklanjuti. 
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4. Laporan, untuk mencetak laporan terkait daya serap/realisasi anggaran 

  
Pilih Periode yang diperlukan. 

 

Ada 7 format laporan yang disediakan pada menu Monev – Laporan, yaitu: 

1) Daftar Anggaran dan Realisasi RKAT 

Laporan yang memuat Jumlah anggaran, anggaran yang terserap, persentase keterserapan 

dan sisa anggaran pada periode bulan tertentu, yang dikelompokan kedalam kebijakan, 

program, kegiatan, dan indikator. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Rekapitulasi Anggaran dan Realisasi RKAT Program 

Laporan yang memuat Jumlah anggaran, anggaran yang terserap, dan sisa anggaran pada 

periode bulan tertentu, yang dikelompokan kedalam kebijakan dan program. 
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3) Rekapitulasi Anggaran dan Realisasi RKAT Kebijakan Per-Triwulan 

Laporan yang memuat Jumlah anggaran, anggaran yang terserap, dan sisa anggaran, yang 

dikelompokan kedalam kebijakan pertriwulan. 

 
 

4) Rekapitulasi Anggaran dan Realisasi RKAT Kebijakan Per-Bulan 

Laporan yang memuat Jumlah anggaran, anggaran yang terserap, dan sisa anggaran, yang 

dikelompokan kedalam kebijakan perbulan. 
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5) Analisis Implementasi RKAT 

Laporan yang memuat Jumlah anggaran, anggaran yang terserap, dan isian instrumen monev 

pada periode bulan tertentu, yang dikelompokan kedalam kebijakan, program, kegiatan, dan 

indikator. Laporan ini dapat memotret penggunaan anggaran sekaligus pelaporan monevnya 

sehingga dapat analisis implementasi RKAT agar lebih optimal. 

 
 

6) Realisasi Implementasi RKAT, dan 

Laporan yang memuat Jumlah anggaran, anggaran yang terserap, akumulasi, dan persentase 

keterserapan pada periode bulan tertentu, yang dikelompokan kedalam Jenis RKAT, Nama 

kegiatan, dan sumber dana. 
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7) Rekapitulasi Realisasi Capaian IKU dan Anggaran 

Laporan yang memuat Capaian Indikator Kinerja Utama (IKU), Capaian Indikator Kinerja 

Anggaran, dan Realisasi Anggaran RKAT pada periode triwulanan yang dapat dipergunakan 

untuk pemantauan Realisasi Capaian IKU dan Anggaran untuk kemudian diketahui oleh 

pimpinan (ditandatangani) dan menjadi bahan diskusi dan evaluasi pada rapat pimpinan. 

     
 

 

 

 

 

 

   

 

 
 

 

 

 

 

 

Pada setiap laporan ini disediakan 2 pilihan untuk mengunduh, yaitu Web dan PDF. Pada pilihan 

Web, Laporan ditayangkan pada jendela browser yang kemudian dapat dicetak atau disimpan 

dengan pilihan penyimpanan yang ditawarkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sedangkan pada pilihan PDF, laporan ditayangkan dengan format pdf yang dapat dicetak atau 

disimpan. 
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5. Upload Analisis, digunakan untuk mengunduh format analisis bulanan untuk kemudian di 

diskusikan dengan pimpinan, ditandatangani, dipindai, dan diunggah kembali sebagai bukti 

monitoring dan evaluasi bulanan unit kerja. 

 
 

 

 

 

 

a. Unduh Format Analisis sesuai kebutuhan 

Pengunduhan format dapat dilakukan setelah pengisian instrumen monev selesai direviu oleh 

validator Dit. Renor. 

Format analisis ini adalah gabungan dari beberapa format laporan, antara lain Realisasi 

Implementasi RKAT(Laporan nomor 6), Uraian dan Output kegiatan (isian instrumen monev 

pada periode bulan tertentu), dan Rekapitulasi Realisasi Capaian IKU dan Anggaran(Laporan 

nomor 7). 
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b. Format tersebut diskusikan dengan pimpinan, ditandatangani, dipindai, dan diunggah 

kembali sebagai bukti monitoring dan evaluasi bulanan unit kerja. 

 

 

 

 

 

 Klik browse, pilih file yang akan diunggah, lalu klik upload 
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