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PANDUAN PELAPORAN MELALUI E-REPORTING 
 

1. Menu login e-reporting (ereporting.upi.edu) 

Input username dan password (menggunakan akun eplanning) 

 
 

 
 

2. Klik menu                      untuk menginput data indikator capaian kinerja. Indikator yang ditampilkan 

pada masing-masing unit kerja akan berbeda, berikut adalah salah satu contohnya. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Pengaturan 

profil unit 

kerja 
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Berisi penjelasan mengenai tabel yang akan diinputkan datanya 

Berisi perhitungan yang dipergunakan untuk mengisi capaian indikator 

kinerja 

Berisi data yang diperoleh dari aplikasi lain/ API (Application Programming Interface) 

Menunjukan 

jumlah data yang 

diinputkan pada 

setiap indikator 

kinerja 
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Proses pengisian data dilakukan dengan tiga cara: 

1. menginputkan langsung ke aplikasi 

2. mengupload file excell berisi data yang formatnya sudah ditentukan  

3. mengupload dari aplikasi lain (API) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Input data indikator kinerja melalui aplikasi, lengkapi data, lalu klik Simpan dan Kembali  
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format tabel dalam format excell yang akan diisi secara manual 

Pastikan data yang diinputkan sesuai dengan data pada tabel referensi 

 

Berisi tabel referensi yang dibutuhkan untuk mengisi tabel format isian 

manual kinerja 

Klik data yang dibutuhkan, 

maka otomatis akan 

tersalin di clipboard 
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Pilih format tabel yang 

sudah terisi data 

Tempel/Paste data ke format tabel  

Data terupload dalam tabel di aplikasi 

Digunakan untuk menarik data dari aplikasi lain  



6 
 reporting 

P a n d u a n 

v. 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Pada menu                     ada fasilitas untuk mengupload laporan tengah tahun dan laporan tahunan 

unit.              Lengkapi, upload file laporan, lalu simpan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Digunakan untuk mengunduh data yang diinputkan ke dalam sistem 

dalam bentuk tabel excell 
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4. Klik menu                          untuk melihat rekapitulasi jumlah data yang diinputkan pada ereporting 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Catatan: 

Pelaporan tepat waktu, dan data selalu ter-update 

Unit kerja melakukan validasi data sebelum menginput data laporan dengan berdasar pada akurasi 

dan kelengkapan data pendukung 
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